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Tapa Vallavalitsuse autojuhi toéoiilesannete Kirjeldus

1. ULDOSA
1.1 Ametikoha nimetus: autojuht
1.2 Asend Tapa Vallavalitsuse struktuuris: kantselei koosseisus
1.3 Autojuhiga so0lmib t66lepingu ja Idpetab tédlepingu Tapa vallavanem
1.4 Autojuht allub vallasekretérile ja vahetult vallasekretéri abile
1.5 Autojuht juhindub oma tegevuses:
o Eesti Vabariigi seadustest ja Vabariigi Valitsuse médrustest jt kehtivatest
Oigusaktidest;
vallavanema késkkirjadest;
vallasekretéri voi vallasekretiri abi korraldustest ja juhenditest;
Tapa Vallavalitsuse toosisekorraeeskirjadest;
kiesolevast tooiilesannete kirjeldusest.

2. TOOULESANDED

2.1 vallavalitsuse teenistujate teenindamine autotranspordiga;

2.2 vallasekretiri abi poolt antud veoteenuste teostamine;

2.3 vallavalitsuse hallatavate asutuste teenindamine autotranspordiga vastavalt
vallasekretiri vOi vallasekretéri abi korraldustele;

2.4 transpordivahendite hooldamine vastavalt ekspluatatsioonieeskirjadele, nende
tehnilise korrasoleku jidlgimine ja vdlimuse hoidmine korrektsena;

2.5 transpordivahendite riketest vallasekretéri informeerimine, remondi aja ja koha
ning tddde mahu kooskolastamine;

2.6 liiklusdnnetusest ning tekkinud avariitunnustest vallavanema ja/voi vallasekretéri
kohene informeerimine;

2.7 garaazi korrashoidmine;

2.8 sdiduaruannete esitamine iga kuu 16pus;

2.9 majapidamis- ja hooldustodde teostamine/organiseerimine vallavalitsusele
kuuluvates ruumides

2.10 vallavanema ja vallasekretiri poolt antud {ihekordsete tddalaste iilesannete
tditmine;

3. OIGUSED

3.1 nouda transpordi tellijatelt kokkulepitud marsruutidest ja kellaaegadest

kinnipidamist;

3.2 liiklusohtlike voi auto ekspluatatsiooni seisukohalt ohtlike rikete ilmnemise korral

keelduda véljasdidust voi sdidu jitkamisest;

3.3 keelduda viljasdidust voi sdidu jitkamisest terviserikke ilmnemisel, milline voib

seada ohtu kaasliiklejad voi reisijad;

3.4 teha ettepanekuid vallasekretérile tooiilesannete tditmisega seonduvate

probleemide lahendamiseks;

3.5 saada voimalusel tdiendopet todiilesannete paremaks tditmiseks vastavalt

kehtivatele digusaktidele;

3.6 saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja tehnilist abi nende

kasutamisel;

3.7 nduda reisijatelt kditumisnormide tiitmist, puhtust, turvavod kinnitamist;



3.8 esitada vallasekretirile ettepanekuid, mis on suunatud tostmaks auto kasutamise
ohutust, aga ka ettepanekuid teistes kiisimustes, mis puudutavad kéesoleva
ametijuhendi tditmist.

4. VASTUTUS
4.1 vastutab kdesolevast tooiilesannete kirjeldusest 1dhtuvate todiilesannete digeaegse
ja korrektse tditmise eest;
4.2 vastutab t66sse puutuvate digusaktide, teenistuskohustuste ja korralduste tditmata
jatmise vO1 mittenduetekohase tditmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;
4.3 vastutab tooiilesannete tditmiseks tema késutusse antud vara sihipdrase kasutamise
ja séilimise eest;
4.4 vastutab ohutustehnika, tuleohutuse ja teiste eeskirjade tditmise eest;
4.5 seose tooiilesannete tiitmisega teatavaks saanud konfidentsiaalse info hoidmise
eest.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE
5.1 Ametijuhendi timbervaatamine toimub reeglina kord aastas.
5..2 Ametijuhendit v3ib muuta iiksnes vallavanema ja autojuhi kokkuleppel,
arvestades vallasekretéri arvamust.



