Tapa Vallavalitsuse
majandusiiksuse toodejuhataja ametijuhend

1. ULDOSA

Tookoha nimetus: majandusiiksuse toodejuhataja
Struktuuritiksus: Tapa Vallavalitsuse majandusosakond
T606 tegemise asukoht: Tapa valla territoorium

T66 vahetu korraldaja: majandusspetsialist

Kes asendab: majandustdoline-autojuh

Keda asendab: majandusto6line-autojuht

2. TOOKOHA EESMARK
Tapa valla territooriumil heakorra-, lumetorje-, haljastus-, liikluskorraldus-, vallavara
hooldust66de praktiline teostamine ja majandusiiksuse t66 korraldamine objektidel.

3. TOOULESANDED

3.1 korraldab ja organiseerib valla majandusosakonna majandusiiksuse igapédevast t60d
objektidel, seejuures todde praktilises teostamises osaledes;

3.2 korraldab vallale kuuluva viikeveokiga heakorra-, haljastus-, liikluskorraldus-, vallavara
hooldustdodega seoses vedusid ja vastutab vdikeveoki tehnilise korrasoleku eest;

3.3 korraldab vallale kuuluva murutraktoriga, kommunaaltraktoriga ja teiste viikeseadmetega
heakorra-, haljastus- ja lumetorjetoid ning vastutab seadmete ja tehnika tehnilise korrasoleku
ja séilimise eest;

3.4 korraldab vahetult haljastustoid objektidel (muruniitmine, murude rajamine ja hooldamine,
hekkide piigamine, puude hooldus- ja sanitaarldikus ning ohtlike puude raie, lillede ja
korghaljastuse istutamine);

3.5 korraldab vahetult lumetorjetdoid objektidel (konniteed, parklad, platsid, allasutuste
territooriumid ja muud alad);

3.6 korraldab vahetult vallavara pisiremonte ja korrashoidu objektidel (peremehetu vara
koristamine ja korrastamine, viiksemate ebaseaduslike rajatiste lammutamine, lume ja
puulehtede eemaldamine Katustelt ja  vihmaveerennidest, ruumide ukselukkude ja
veekraanide vahetus, moobli pisiremont, ruumide ettevalmistus remontideks, joulu- ja muude
avalike iirituste kaunistuste ja reklaamide paigaldamine jne.);

3.7 korraldab  vahetult liikluskorralduslikke t6id objektidel (liiklusmérkide ja -postide
paigaldamine, liiklusméarkide puhastamine ja remont, tinavasiltide ja viitade paigaldamine ja
remont, sadevete restkaevude ja rentslite puhastamine, ajutiste liiklusmérkide paigaldamine,
teetruupide puhastamine ja sildade ning teede/tdnavate pisiremondid, jalg- ja kergteede
korrashoid, bussiootepaviljonide paigaldamine, hooldamine ja remont);

3.8 korraldab vahetult heakorratoid valla avalikel aladel ja tiihermaadel (pargiinventari ja
pargiteede, konniteede Kkorrashoid, priigi ja mustuse koristamine, mahalangenud puude
koristamine, kokkukogutud okste, puulehtede ja muu sarnase orgaanika dravedu, hulkuvate
loomade piitidmine);

3.9 tdidab abivallavanema ja majandusspetsialisti poolt antud tihekordseid to6tilesandeid.



4. OIGUSED

Valla majandusiiksuse toodejuhatajal on digus:

4.1 saada vallavalitsuse teenistujatelt, hallatavate asutuste juhtidelt ja valla osalusega ettevotete
juhatustelt teavet ja juhiseid, mis on vajalikud tema to6kohustuste tditmiseks;

4.2 saada tooks vajalikku tdiendkoolitust.

5. VASTUTUS

Valla majandusiiksuse to6dejuhataja vastutab:

5.1oma tooiilesannete kirjelduse piires tooiilesannete korrektse ja tdhtaegse tditmise,
toodistsipliini, vallavalitsuse tookorralduse ja -ohutuse eeskirjade taitmise eest;

5.2 oma tooiilesannete tditmisel teatavaks saanud dokumentide ja isikuandmete hoidmise eest;

5.3 majandusiiksuse kdsutusse antud viikeveoki, kommunaaltraktori, murutraktori, muu
kommunaaltehnika ja teiste toovahendite, samuti garaazi ja teiste tooruumide korrashoiu ja
sdilimise eest

TOOKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

Haridus: vahemalt keskharidus, millele lisandub t60alane enesetdiendamine.

Tookogemus: varasem praktiline tookogemus varahalduse (heakord, haljastus, hoonete
pisiremondid, transpordit6od) valdkonnas.

Keeleoskus: eesti keele oskus kesktasemel to6alase sonavara valdamisega.

Muud oskused: heakorrat6dde korraldamise ja majandusiiksuse tulemusliku t66 organiseerimise
voime, autojuhtimine (B, C, BE) ja heakorra- ning haljastustehnikaga to6tamine.

Suhtlemises olema tasakaalukas, sdilitama rahu probleemsetes olukordades, oskama kuulata
vestluspartnerit ning motiveerida oma seisukohti, oskama teavet ja oma seisukoht edastada
selgelt, dra kuulata kaastdotajaid, hinnata situatsioone objektiivselt ning pakkuda vilja
voimalikke lahendusi, teha kokkuvdtteid, tildistusi, selgitada erialaseid termineid.
Isiksuseomaduselt olema distsiplineeritud, kohusetundlik, tasakaalukas, aus ja usaldusvédiarne ning
kohanemisvdimeline, tehes stabiilselt head t66d ka pingeolukordades.



