TAPA VALLAVOLIKOGU
OTSUS

Tapa 26. jaanuar 2017 nr
Tapa Vallavalitsuse struktuuri ja
teenistuskohtade koosseisu kinnitamine

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 [bigenkti 36 ja I6ige 3 ning avaliku
teenistuse seaduse § 11 Ig 1 ja Ig 5 alusel

1. Kinnitada Tapa Vallavalitsuse struktuur ja teerskbhtade koosseis alates 01. 02. 2017

jargmiselt:
Teenistuskoha nimetus Teenistuskoha jaotus jgohti Tahtaeg
koormus struktuuri
uksuses
kokku
Ametikoht | Tookoht
Vallavanem*
arendusspetsialist 1 tahtajatu
haridusspetsialist 1 téhtajatu
kultuurispetsialist 1 téhtajatu
kohti kokku 3 3

*Vallavanem ei kuulu vallavalitsuse teenistuskolet&adosseisu ning tema teenistus -
suhtele kohaldatakse KOKSi erisatteid.

Struktuuritiksus Teenistuskoha nimefus  Teenistusjaitas | Kohti Tahtaeg
ja koormus struktuurit
ksuses
kokku
Ameti | Té6koht
koht
1. Kantselei
vallasekretar 1 tahtajatu
vallasekretari abi 1 téhtajatu
registripidaja 1 téahtajatu
sekretar-asjaajaja 1 tahtajatu
IT-spetsialist 1 tahtajatu
autojuht 1 tahtajatu
koristaja 1 tahtajatu
kohti kokku 3 4 7
2. Finantsosakond
finantsndunik 1 tahtajatu
pearaamatupidaja 1 tahtajatu
raamatupidaja 3 tahtajatu
kohti kokku 1 4 5
3. Majandusosakond
abivallavanem 1 tahtajatu
ehitusspetsialist 1 tahtajatu
hankespetsialist 1 téahtajatu




jarelevalveametnik 0,5 tahtajatu
keskkonna- ja 1 téhtajatu
heakorraspetsialist
majandusspetsialist 1 tahtajatu
maakorraldaja- 1 téhtajatu
planeerimisspetsialist
vallakunstnik 1 tahtajatu
majahoidja 0,5 tahtajatu
téodejuhataja 1 tahtajatu
majandustddline 3 tahtajatu
kalmistuvaht 1 tahtajatu
majandusjuhataja 1 Alates
(Lehtse keskus) 01.08.2017.
Tahtajatu
koristaja 2 Alates
(Lehtse keskus) 01.08.2017.
Tahtajatu
kohti kokku 6,5 6,5 (alates | 13 (alates
01.08.2017 | 01.08.2017
9,5 16,5
4. Sotsiaalosakond
sotsiaalndunik 1 téhtajatu
hoolekandespetsialist| 1 tahtajatu
lastekaitsespetsialist 1 tahtajatu
toetuste spetsialist 1 tahtajatu
sotsiaaltdotaja 1 1 téhtajatu
avahooldaja 6 tahtajatu
Paevakeskuse juhataja 1 struktuuris
kuni
30.04.2017
kohti kokku 5 8 (alates 13 (alates
01.05.2017 | 01.05.2017
7 12
Teenistuskohti kokku
Seisuga 01.02.2017 18,5 22,5 41
Alates 01.05.2017 18,5 21,5 40
Alates 01.08.2017 18,5 24,5 43

2. Lubada vallavalitsusel eelarveaasta jooksul mustiatiegemine ametiasutuse

struktuuris ja teenistuskohtade koosseisus volikmaplt eelarvega kinnitatud palgafondi

piires.

3. Tunnistada kehtetuks Tapa Vallavolikogu 29. okto8645 otsus nr 108 “Tapa
Vallavalitsuse struktuuri ja teenistuskohtade ke@sskinnitamine*

4. Otsus jOustub teatavakstegemisest.

Reigo Tamm
Vallavolikogu esimees




Seletuskiri volikogu otsuse eelndu “Tapa Vallavalguse struktuuri ja teenistuskohtade
koosseisu kinnitamine* juurde

Oiguslik kasitlus

Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus& 22 16ige 1 punkti 36 kohaselt on volikogu
ainupadevuses valla ametiasutuse struktuuri jasdtestohtade koosseisu kehtestamine;

Sama paragrahvi |6ike 3 kohaselt vGib kohalikiagailitsuse volikogu delegeerida
vallavalitsusele muudatuste tegemise ametiasutugdisuris ja teenistuskohtade koosseisus
volikogu kehtestatud palgafondi piires.

Avaliku teenistuse seadusg€ 11 Ig 1 kohaselt ametiasutuse teenistuskoliadeseisus
maaratakse kindlaks vahemalt ametiasutuse teekigtizgle jaotus ameti- ja tookohtadeks,
nimetused, teenistuskoha tahtaegsus ja koormus.

Sama paragrahvi I6ike 5 kohaselt kohaliku omasadié Uksuse ametiasutuse teenistuskohtade
koosseisu kehtestab kohaliku omavalitsuse Uksu#ego. Kohaliku omavalitsuse Uksuse
volikogu voib delegeerida valla- vdi linnavalitsiessenuudatuste tegemise teenistuskohtade
koosseisus volikogu kehtestatud palgafondi piires.

Hetkel kehtiv vallavalitsuse struktuur ja teeni&nistade koosseis on kinnitatud 29. oktoober
2015 volikogu otsusega nr 108.

Muudatused vorreldes kehtiva otsusega

Esitatud eelnduga lisandub vallavalitsuse koossdates 01.08.2017 majandusosakonda
majandusjuhataja ja kahe koristaja tookohad. Toéa#damn planeeritud Lehtse keskuse hoone
haldamiseks.

Ettepanek on muuta sotsiaalosakonna toimetuleksigfisti ametinimetus toetuste spetsialisti
ametinimetuseks. Ametitlesanded antud ametikoh&ienenud kitsalt Gihele toetusele
spetsialiseerumiselt. Ametnik tegeleb erinevatsigaltoetuste menetlustega.

Ettepanek luua sotisaalosakonda teise lastekagttsealsti ametikoht.

Vallavalitsuse poolt on planeeritud Tapa Paevakaeskaldamise Gleandmine Tapa Kultuurikoja
haldusalasse. Eesmaérk otstarbekamalt kasutada ningitegevustes ja teiste vabaaja urituste
korraldamiseks. Sellest tulenevalt koondada Tagadkéeskuse juhataja ametikoht alates
01.05.2017.

Kantselei ja finantsosakonna teenistuskohtades atusidei toimu.

Kinnitatud koosseisus on praegu kokku 41 teenistosk neist 18,5 ametniku ja 22, 5 téokohta.
Uue koosseisu kinnitamisega saab olema 45 teekadites neist ametikohti jadb 19,5 ja
tookohti 25,5.

Analuus lastekaitsespetsialisti ametikoha lisamigs koosseisu



Uue lastekaitseseaduse peamiseks eesmargiks endigiste ja heaolu igakulgne tagamine
olenemata sellest, millises perekonnas voi asemdldiise vormis laps kasvab. Seadus satestab
selged lapse Giguse ja heaolu tagamise pohimaitgdvaldkondade Ulesed lastekaitsemeetmed.
Uue lastekaitseseaduse subjektiks (diguste kandpakisaps. Selleks kehtestatakse seaduses neli
peamist URO lapse diguste konventsioonis nimetiapse Gigust: digus elule, ellujaamisele ja
arengule; 6igus vordsele kohtlemisele; lapse husgikeohale seadmine ning Gigus iseseisvaks
seisukohavotuks ja vaadete véljendamiseks. Samustatakse lapse heaolu mdoiste luues
sellega selge arusaam lapse arenguvajadustest.

Uue lastekaitseseaduse kehtima hakkamisel tule} ledit mdjutavate otsuste tegemisel l&htuda
lapse huvidest. Lapse huvide valjaselgitamiselebtidlulata laps ara tema vanust ja arengutaset
arvestades sobival viisil ning votta lahtuvalt lepsnusest ja arengutasemest tema arvamus
arvesse Uhe asjaoluna huvide valjaselgitamisel.

Uus lastekaitseseadus paneb koigile asutustetikjaele, kes lastega kokku puutuvad,
ennetustdo kohustuse. See tdhendab last ohustdvktedade varast markamist ja neile kiiret
reageerimist ning last ja pere toetavate tege\patkumist.

Selleks, et abivajavate laste ja nende peredegaki&id oma ala spetsialistid, kehtestatakse
lastekaitseseadusega lastekaitsetdood tegevatetaikete kindlad ndudmised: inimesel peab
olema kdrgharidus ja erialane ettevalmistus nimyugapeab tal kahe aasta jooksul parast
ametisse asumist olema omandatud sotsiaalté6ttga kpetsialiseerumisega lastekaitsele.
Kindlasti vdhendab see ebaprofessionaalsete otssakaalu ning suurendab objektiivsete ja
teadmispoOhiste otsuste hulka lastekaitsejuhtumites.

Vastavalt lastekaitseseadusele -

8 17. Kohaliku omavalitsuse Uksuse Ulesanded

(1) Kohaliku omavalitsuse lksuse Ulesanded lagtskkorraldamisel on:

1) lapse Oiguste ja heaolu tagavate pohimoteggnpme kohaliku omavalitsuse arengukavas;
2) lapse Gigusi ja heaolu tagavate programmigeggektide véljato6tamine ning nende
rakendamine oma haldusterritooriumil last ohuseviskide ennetamiseks ja vahendamiseks;
3) abivajavast lapsest teada saamisel viivitatagise abivajaduse hindamine ja lapse
abistamiseks meetmete pakkumine;

4) perekonnast eraldatud lapsele ja tema perek®nmeetmete pakkumine;

5) kohaliku omavalitsuse Uksuse hallatavate |lasteate sisehindamise Ule teenistusliku
jarelevalve korraldamine;

6) lapse arengut toetava keskkonna loomisekslastg, lastega perede ja lapsi kasvatavate
isikute toimetuleku parandamiseks oma haldustemiiioil vajaliku teabe kogumine laste ja
perede olukorra ning vajaduste kohta;

7) riikliku jarelevalve teostamine kdesolevas sisag satestatud alustel.

(2) Kohaliku omavalitsuse Uksus peab looma tingietllastekaitset6o tegemiseks eesmargiga
tagada kdesoleva paragrahvi l6ikes 1 loetletudchiileste taitmine. Kohaliku omavalitsuse
tksuse juurde moodustatakse vajaduse korral ndaasmdanina laste ja perede komisjon.

§ 18. LastekaitsetO0taja ja lapsega tootav isik

(1) Lastekaitsetdotaja on Sotsiaalkindlustusamediavalitsuse voi kohaliku omavalitsuse
Uksuse ametnik, kes taidab talle kdesolevas seagisenuus digusaktis satestatud tlesandeid
lapse biguste ja heaolu tagamisel.

(2) Lapsega tootav isik on to0s voi kutsetegevimesega vahetult kokku puutuv isik, samuti
vabatahtlikus tegevuses, asendusteenistuses tegtiidRiruteenustel osaledes voi praktikandina
lapsega vahetult kokku puutuv isik.

8§ 19. LastekaitsetOotajale esitatavad néuded

(1) Lastekaitsettotajal peab olema erialane dtt@stus ja kdrgharidus.



(2) Lastekaitsetbotaja peab hiljemalt kahe aastédumisel alates lastekaitsetootajana
teenistusse asumisest omandama sotsiaaltd6tam@dpetsialiseerumisega lastekaitsele.

(3) Valisriigis omandatud kutsekvalifikatsioonistavuse kdesoleva seaduse nduetele otsustab
Sotsiaalkindlustusamet valisriigi kutsekvalifikatsni tunnustamise seaduse alusel, arvestades
kaesolevast seadusest tulenevaid erisusi.

§ 20. LastekaitsetG6tajana ja lapsega tootava isika tootamise piirangud

(1) Lastekaitsetootajana ja lapsega tbotava isilairtiohi tegutseda isik, keda on karistatud voi
kellele on kohaldatud sundravi karistusseadustike$113, 114, 116, 133-£3341-145%, 175,
175 vBi 178-179 séatestatud kuriteo eest, mille kasstaimed ei ole karistusregistrist
karistusregistri seaduse kohaselt kustutatud viie rkéristusandmed on karistusregistrist
kustutatud ja kantud karistusregistri arhiivi.

(2) Lastekaitsettotajana ja lapsega to6tava isilairiohi tegutseda isik, keda on karistatud voi
kellele on kohaldatud sundravi karistusseadustike$118, 121, 122, § 134 I6ike 2 punktis 2,
§ 135 Idikes 2, § 136 Ibikes 2, § 138ike 2 punktis 2, § 140 I6ikes 2 vdi §-des 1724,1780,

182, 182, 185, 187 v&i § 200 I6ike 2 punktis 4 v6i 5 saast kuriteo eest, mille
karistusandmed ei ole karistusregistrist karisigista seaduse kohaselt kustutatud.

(3) Kui lastega tootamiseks kaesoleva seadusel@Ki82 tdhenduses on vajalik tegevusluba,
on selle andmiseks Gigustatud isik kohustatudn@gkéesoleva paragrahvi l6igetes 1 ja 2
satestatud piirangutest kinnipidamist.

Lastekaitsespetsialisti to6ulesanded on :

lapse ja pere abivajaduse hindamine;

ndustab ja annab peredele informatsiooni sotsiatdkandeliste toetuste ja teenuste saamise
vOimalustest ja tingimustest;

votab vastu kodanikke ja ndustab lastekaitse jddusalastes kiisimustes;

eestkoste korraldamine alaealiste ule, eestkolseh ga eestkostet vajava lapse elu
korraldamine, tema isiklike ja varaliste huvidegiifiguste kaitsmine;

vanemliku hoolitsuseta laste elu korraldamine, vdikendiguste &ravotmise ja taastamise
algatamine. Lapsesse puutuva vaidluse lahendameatises ettenahtud juhtudel,
hoolekandeasutusse vdi perekonda hooldamisele mwanapse dokumentide vormistamine;
paljulapselistele perekondadele ja lastega peremedtaaltoetuste ja —teenuste korraldamine;
lapsevanemate ndustamine ja vajadusel abivajajabdgemide lahendamine;

Tapa valla esindamine kohtus volituse alusel arobtikilesannete valdkonda kuuluvates
kisimustes;

tegelemine koolikohustuse mittetaitjate ja nendegega;

kodukilastuste labiviimine ja sellekohaste aktidenvistamine;

puudega laste hoolekande korraldamine. Sealhwgasistab ette vajalikud dokumendid
hooldajatoetuse maaramiseks 3-18 aastase puugegahaoldajale, kontrollib hooldaja
tegevust hooldamisel ja hoolduse vastavust hooldatajadustele nende kodus, kontrollib
hooldajatoetuse maksmisega seotud asjaolusidjaistab ette dokumendid valeandmete
esitamise ilmnemisel, kannab andmeregistrisse SpéRRlega lapse hooldajatoetuse saajate
andmed,;

oma vastutusala tegevusvaldkondi puudutavate ditjdsaeelndude ettevalmistamine
vallavalitsuse ja volikogu istungitele;

t6otamine andmeregistriga STAR oma valdkonna piires

koostdo teiste ametkondade, organisatsioonideiapstisle ja KOV-de lastekaitse
spetsialistidega ning vallavalitsuse teiste ametjakit6tajatega;

annab vallavalitsusele ja teistele struktuuritikslesbma vastutusala piires arvamusi ja
kooskodlastusi;



allkirjastab dokumente kooskdlas vallavalitsusea@gmiskorraga, vastab toévaldkonna
kirjadele ja teabenduetele;

esindab valda oma péadevuse piirides vastavalt kinstele ja lepingutele;

taidab muid talle seaduse alusel ja volikogu nialifsuse poolt pandud tlesandeid;

taidab sotsiaalnduniku Uhekordseid korraldusi, tolisnevad t66 iseloomust voi to0 Uldisest
sisust.

Lastekaitsespetsialistile esitatavad néuded on :

kehtivale seadusandlusele vastav haridus ja vastaxalifikatsiooninduetele;

ametialane enesetaiendamine, sealhulgas osaletasteeximisnduetele

vastavate teadmiste ja oskuste omandamiseks kataahitel padevus- ja
taienduskoolitustel,

algatusvdime ja loovus, oskus otsida ja leida la@ndusi ja neid ellu rakendada,
voime tb6tada iseseisvalt ja naidata oma tooSanits;

t6ovoime, oskus tbotada stabiilselt ja kvalitegtkalpingeolukorras, efektiivselt
kasutada ja planeerida aega,;

intellektuaalne vdimekus, sealhulgas oskus eristaulast vahemolulisest, anallilisida ja
uldistada oma t00d,;

suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostodks avalikele elluviimisel;

kohusetunne, otsustusvbimekus, vastutusvdoime,dgakhkohustuste tdpne ja digeaegne
taitmine, vastutus oma kohustuste taitmise, seifditeedi ja too tulemuslikkuse eest;
arvuti kasutamise oskus oma ametialaste Ulesatdigteseks;
suhtlemispsiihholoogiaalaste algteadmiste ja oskadtamine;

riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste likuehalduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

kohalikku omavalitsust reguleerivate digusaktidegrasjaajamiskorra aluste tundmine;
Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidesganisatsiooni struktuuridest ning
Euroopa Liidu digustest, pdhjalikud teadmised akaéta toovaldkonnas eurointegratsiooni
kontekstis.

Alari Kirt
vallavanem

Eelndu oli arutlusel

05.01.2017 toimunud vallavalitsuse istungil

16.01.2017 toimunud eelarve- ja arengukomisjonskdekul.

Eelarve- ja arengukomisjoni otsusel jadb vallasale poolt esitatud eelndust valja lisatud
lastekaitsespetsialisti ametikoht.

Valjavote Tapa Vallavolikogu eelarve- ja arenguksjoni 16.01.2017 koosoleku protokollis nr

7. Volikogu otsuse eelndu ,Tapa Vallavalitsuse strukturi ja teenistuskohtade
koosseisu kinnitamine®

Alari Kirt annab llevaate otsuse eelndu kujunentjsesust, seletuskirjast. Arutelu. Osalevad
komisjoni liikmed. Leelo — paevakeskuse juhatajatk@ob?, Alari — ametikoht |&aheb



Kultuurikoja koosseisu. Reigo — kuidas jdab muyaigafondi piiresse, Alari selgitab. Kisimus
— lastekaitsespetsialist 1 ametikoht jadb praegdliseks, laheb tagasi komisjonidesse aruteluks.
Ulejaanud ettepanekud leidsid toetust.

Otsuse eelndu edastamisele koos muudatusega volikteganti konsensuslik heakskiit



