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Tapa Vallavalitsuse struktuur
ja teenistuskohtade koosseis

OTSUS

EELNOU
17. detsember 2018 nr

Aluseks vottes kohaliku omavalitsuse korralduselssa 8§ 22 I6ike 1 punkti 36 ja Ig 3 ja avaliku
teenistuse seaduse § 11 Ig 5:

1. Kinnitada Tapa Vallavalitsuse kui ametiasutusekstiur ja teenistujate koosseis alates
1. jaanuarist 2019:

Struktuuritks

Teenistuskoha nimetus

Teenistuskoha

Tahtajalisus

Teenistusgrupp

us jaotus ja
koormus
Ameti- | T6O-
koht | koht

Arenguosakond Arendusspetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Arenguosakond Avalike suhete spetsialist tdhtajatu keskastmespetsialistid
Arenguosakond | Ettevdtlusspetsialist 1| téhtajatu keskastmespetsialistid
Arenguosakond | Infotehnoloogiaspetsialist 4 | tahtajatu keskastmespetsialistid
Arenguosakond Kultuurispetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Arenguosakond | Noorsootddspetsialist 1| téhtajatu keskastmespetsialistid
Finantsosakond | Finantsspetsialist 1 téhtajatu keskastmejuhid ja

(osakonna juhataja) tippspetsialistid
Finantsosakond Pearaamatupidaja 1 | taéhtajatu keskastmejuhid ja

tippspetsialistid

Finantsosakond | Raamatupidaja 6 | tahtajatu keskastmespetsialistid
Haldusosakond | Abivallavanem 1 téhtajatu keskastmejuhid ja

(osakonna juhataja) tippspetsialistid
Haldusosakond | Ehitusspetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Haldusosakond Maakorraldaja 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Haldusosakond | Keskkonnaspetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Haldusosakond | Teede- ja 1 téhtajatu keskastmespetsialistid

likluskorraldusspetsialist
Haldusosakond | Hankespetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Haldusosakond Kunstnik-kujundaja htajatu keskastmespetsialistid




Struktuuriiks

Teenistuskoha nimetus

Teenistuskoha

Tahtajalisus

Teenistusgrupp

us jaotus ja
koormus
Ameti- | T6O-
koht | koht
Haldusosakond | Jarelevalvespetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Haldusosakond | Lehtse keskuse juht 1| tdhtajatu* keskastmespetsialistid
Haldusosakond Lehtse keskuse koristaja téhtajatu* spetsialistid ja
tehnilised todtajad
Haridus- ja Haridusspetsialist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
sotsiaalosakond
Haridus- ja Sotsiaalhoolekande 1 téhtajatu keskastmejuhid ja
sotsiaalosakond | juhtivspetsialist tippspetsialistid
Haridus- ja Lastekaitsespetsialist 3 téhtajatu keskastmespetsialistid
sotsiaalosakond
Haridus- ja Sotsiaalhoolekandespetsialist 4 téhtajatu keskastmespetsialistid
sotsiaalosakond
Haridus- ja Sotsiaaltddtaja 1| téhtajatu spetsialistid ja
sotsiaalosakond tehnilised tootajad
Haridus- ja Avahooldaja 8 tahtajatu spetsialistid ja
sotsiaalosakond tehnilised todtajad
Haridus- ja Kodu- ja tugiteenuse osutajs 2 | tahtajaline** spetsialistid ja
sotsiaalosakond tehnilised todtajad
Haridus- ja Isiklik abistaja 1| tdhtajaline spetsialistid ja
sotsiaalosakond (kuni 31.10.2020) | tehnilised to6tajad
Haridus- ja Autojuht 1| téhtajatu spetsialistid ja
sotsiaalosakond tehnilised to6tajad
Vallakantselei Vallasekretar 1 téhtajatu keskastmejuhid ja
tippspetsialistid
Vallakantselei Dokumendihalduse 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
spetsialist
Vallakantselei Jurist 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Vallakantselei Kantselei sekretar 2 téhtajatu keskastmespetsialistid
Vallakantselei Volikogu sekretar 1 téhtajatu keskastmespetsialistid
Vallakantselei Autojuht 1tahtajatu spetsialistid ja
tehnilised tootajad
Vallakantselei Koristaja 1| téhtajatu spetsialistid ja
tehnilised todtajad
Teenistuskohti 58 26| 32
kokku
Alates 01.03.2019 54 26| 28

* Teenistuskohad on vallavalitsuse struktuuris K3hi01.2018.



** Kaks kodu- ja tugiteenuse osutaja teenistuskairtastruktuuris kuni 28.02.2018. Alates 01.03.2@0Ai
01.03.2020 on struktuuris 1 kodu- ja tugiteenuséaja teenistuskoht.

2. Lubada Tapa Vallavalitsusel teha muudatusi amdtiasuteenistuskohtade koosseisus
volikogu poolt kehtestatud palgafondi piires.

3. Tunnistada kehtetuks Tapa Vallavolikogu 17. detge&(il7 otsus nr 13 “Tapa
Vallavalitsuse struktuur ja teenistuskohtade koisssidnnitamine®.

4. Otsus joustub 01. jaanuaril 2019.

Maksim ButSenkov
vallavolikogu esimees

Seletuskiri volikogu otsuse eelndu “Tapa valla ame&tsutuse struktuuri ja teenistuskohtade
koosseisu kinnitamine® juurde

Oiguslik regulatsioon.

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse 8 22 Ibigankti 36 kohaselt kuulub valla
ametiasutuse struktuuri ja teenistuskohtade kosisseihtestamine volikogu ainupadevusse.
Avaliku teenistuse seaduse 8 11 I6ike 5 kohaséltdstab kohaliku omavalitsuse Uksuse
ametiasutuse teenistuskohtade koosseisu kohalilavaitsuse Uksuse volikogu. Kohaliku
omavalitsuse tksuse volikogu voib delegeerida vafalinnavalitsusele muudatuste tegemise
teenistuskohtade koosseisus volikogu kehtestatigdfoadi piires. Kohaliku omavalitsuse
Uksuse ametiasutuse teenistuskohtade liigituséstasgruppideks voib kehtestada kohaliku
omavalitsuse uksuse volikogu voi tema volitatul. isi

Sama seaduse 8§ 11 I6ike 1 kohaselt méaratakseasmtase teenistuskohtade koosseisus
kindlaks vahemalt ametiasutuse teenistuskohtadegamneti- ja tookohtadeks, nimetused,
teenistuskoha tahtaegsus ja koormus.

Tapa Vallavalitsuse struktuur ja koosseis on katod Tapa Vallavolikogu 29. novembri 2017
otsusega nr 13 “Tapa Vallavalitsuse struktuur gmittuskohtade koosseisu kinnitamine®.
Struktuuris oli Tapa valla ametiasutuses kokkuteghistuskohta, millest ametikohti 29 ja
tookohti 38.

Otsuse eelndus toodud muudatused seni kehtinudwatns ja teenistuskohtade koosseisus.
Eelndu kohaselt on struktuuris alates 01.01.20X& k&8 teenistuskohta, 26 ametnikku ja 32
teenistujat. Alates 01.03.2018 kokku 54 teenistbskd26 ametnikku ja 28 teenistujat.
Struktuuris sailivad haldusosakond, haridus- jaiaatosakond, vallakantselei. Arengu ja
finantsosakonnast moodustatakse kaks osakondauerggkond ja finantsosakond.

Senise kolme abivallavanema asemel jaab koosskssahivallavanem ja seda haldusosakonna
juhina. Ulejaanud osakondade juhtimise padevuseahadllavanem.




Teenistujate koosseis on vahenenud lisaks kahelall@yanemale heakorraspetsialisti,
ehitusspetsialisti, 5 heakorratbotaja, Janeda Maegahoidja ja kalmistuvahi vorra.
Haldusosakonna teenistujate vahenemine tuleneloiregk vallavara haldusega seotud
valdkonna t66de Umberkorraldamisest. Valdkonnaisegkohad on alates 01.09.2018 hallatava
asutuse Tapa Vallahoolduse koosseisus. (Muudatiavaitsuse teenistujate koosseisus
fikseeritud Tapa Vallavalitsuse 01.08.2018 korrakfya nr 636). Eelndu kohaselt on struktuuris
haldusosakonnas kuni 31.01.2019 Lehtse keskusg¢ajlthihe koristaja tookohad. Vastavad
tookohad viiakse alates 01.02.2019 ule Tapa Vatlmhuse koosseisu.

Arenguosakonnas luuakse juurde Uks infotehnolopgtagisti tookoht. Peamine tlesanne on
Tapa valla geinfostisteemi (GIS) lUlesehitus ja hakieGIS-tarkvara baasil. MAddistustbdde
andmete (geoarhiivi) loomine ja arendamine, shrdtdab valla kohta kogutud ruumiandmete
kogumise, korrastamise, séilitamise ja valjastartkatastrimdddistusandmed, geodeetiliste ja
geoloogiliste moddistustéode andmed, detailplangate materjalid, inventeerimisandmed
(valisvalgustid, liiklusmargid jm), maakasutusegigud, kitsendused ja muu informatsioon) .
Valmistab ette teenistujatele vajalikku kaardimalerKoostab avalikkusele valla teemakaarte
(ArcGIS-portaali vahendusel). ArcGIS-tarkvara kaudija tugiisik vallavalitsuse teenistujatele.

Arenguosakonna kultuurispetsialisti téokoht muukieteametikohaks. Tema teenistusilesannete
hulka kuuluvad ametikohaga kaasnevate ulesanrteteakhistamine (nt osalemine eelarvest
raha eraldamise eelndud ettevalmistamisel) jadisarametniku otsuste tegemine (nt avaliku
urituse lubade menetlus).

Koosseisu siseselt on noorsootddspetsialisti tddkiadud haridus- ja sotsiaalosakonnast tle
arenguosakonda.

Haridus- ja sotsiaalosakonda lisandub isikliku t@pgstookoht. Té6koht luuakse Euroopa
Sotsiaalfondi projekti “To6le saamist parendavagiteenused Laane-Virumaal“ raames.
Rahastus tuleb projektist, millega kaasneb omafsening 15 %.

Projekti luhikirjeldus Koduteenuse pakkumisega soovitakse vahendada iggeamese
hoolduskoormust, mille tulemusel nad saavad siiadd@turule voi jatkata t66turul osalemist.
Isikliku abistaja teenuse ja tugiisikuteenuse rampigitakse suurendada tboealiste
erivajadustega inimeste toole saamise voimalugtutale sisenemist voi jatkamist. Projekti
raames luuakse maakonda 14 tugitb6taja kohtakJikisiabistaja ja 7 tugitootaja kohta).

Jatku osalus projektis, millega tagatakse Uhe kfmdtugiteenuse osutaja téokoha rahastamine
kuni 01.03.2020

Kantseleis nimetatakse vallasekretari abi ametikomber volikogu sekretari ametikohaks.
Teenistuskoha peamised té6ulesanded on seotudgalik vallavalitsuse t60 tehnilise
tagamisega ja teenistuskoha nduetes ei ole ketidgiddevust vallasekretari asendamiseks.
Sailib rahavastikuregistri- ja perekonnaseisutoguie menetlemise padevus.

Kantselei sekretaride ametikoht on tdstetud keskespetsialistide teenistusgruppi. Mélema
kantselei sekretari ametitilesandeid laiendatak&esjatakse nende padevuse taset (personali- ja
perekonnaseisutoimingute valdkonnas).



Oigusakti vastuvétmisest tulenevad kulutused jaleddtteallikad
Maaruse rakendamisega seotud kulud kaetakse Tdpaetarvest.

Eelndu koostaja
Piret Treial
vallasekretar

Eelndu esitaja vallavanem Riho Tell.
Eelnbu menetletud vallavalitsuse istungil 05.12801



