Teede- ja litkluskorralduse spetsialisti ametijuhend

1. ULDOSA

Ametinimetus: teede- ja liikluskorralduse spetsialist
Struktuuriiiksus: Tapa vallavalitsuse haldusosakond
Vahetu juht: abivallavanem

Alluvad: puuduvad

Kes asendab: heakorraspetsialist

Keda asendab: -

2. AMETIKOHA EESMARK
Tapa valla territooriumil liikluskorralduse, iihiskondliku transpordi, teede, tinavate, konniteede,
parklate, platside ja tdnavavalgustuse Kkorrashoiu, teede ja tdnavate lumetorje tagamine ning
Teehoiukavade viljatéotamine.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 korraldab valla omandis olevate teede (sh jalg- ja rattateed,), tdnavate ja raudteede, parklate ja
kovakattega platside, teerajatiste ja liiklusméarkide hooldamist (sh nende talihooldus), jooksvat ja
kapitaalremonti;

3.2 korraldab valla teehoiukava koostamise;

3.3 korraldab tidnavavalgustuse hooldus-, remondi- ja ehitustdid;

3.4 Kkorraldab valla omandis olevate teede, tinavate, jalg- ja rattateede ning raudteede
liikluskorralduse;

3.5 korraldab teehoiu valla omandis olevatel sdidu- ja konniteedel ja loob nendel teedel tingimused
ohutuks liiklemiseks;

3.6 valmistab ette tee likvideerimiseks vajalikud materjalid ja esitab need vallavalitsusele;

3.7 korraldab avalikult kasutatavate teede ehitamiseks projekteerimistingimuste, ehitus- ja
kasutuslubade véljaandmise;

3.8 korraldab valla territooriumile asulasiseste ja -viliste viitade, teadetetahvlite, reklaami ja
tanavasiltide paigaldamise;

3.9 teeb koostood riigiteede haldajatega riigiteede liikluskorralduse kiisimuses ja raudteede
omanikega raudteeliikluskiisimustes;

3.10 teeb koostood riigiteede haldajatega riigiteede ning raudteede omanikega raudteede
projekteerimise, remontimise ja hooldamise (sh. talihoole) kiisimuses;

3.11 teeb koost66d metsa- ja erateede haldajatega metsa- ja erateede liikluskorralduse kiisimuses;
3.12 teeb koostood avalikus kasutuses olevate erateede omanikega liikluskorralduse ja teehoiu
kiisimustes;

3.13 valmistab tdhtaegselt ja piisava ajavaruga ette valla omandis olevate teede ja tdnavate
hoolduslepingud (sh talihooldus), peab labirdékimisi hooldajatega, kontrollib regulaarselt
hoolduslepingute tditmist;

3.14 teeb koost6od hankespetsialistiga valla omandis olevate teede, tinavate (sh jalg- ja rattateed) ja
raudteede hooldus- ja remondihangete (sh nende talihooldus ning tdnavavalgustus) ettevalmistamisel
ja lidbiviimisel. Oigeaegselt valmistab hangete libiviimiseks ette vajalikud materjalid: tehniline
kirjeldus, mahutabelid, normid, kvalifikatsiooninduded jms;

3.15 korraldab valla omandis olevate teede ja tdnavate (sh jalg- ja rattateed) ning teerajatiste
seisukorra iga-aastase analiiiisi remonttoode planeerimiseks ja projekteerimise andmete kogumiseks
ning projekteerimise ja projektide ekspertiisi;

3.16 korraldab tema padevusse antud ehitus-ja remonditdode eelarvete koostamise voi muutmise ja
esitab ettepanekud kooskdlastamiseks finantsspetsialistile ning korraldab tema péadevusse antud
valdkonna eelarveliste vahendite kasutamise;

3.17 korraldab sadevete rajatiste hooldus- ja remondit66d;



3.18 korraldab valla omandis ja avalikus kasutuses olevatel teedel ja tdnavatel avariiohu
korvaldamise;

3.19 korraldab valla omandis olevate teede ja tdnavatega seotud dokumentide siilitamise;

3.20 teeb koost6od riigiasutustega iihistranspordi kiisimustes;

3.21 korraldab bussiootepaviljonide paigaldamise, hooldamise ja remondi;

3.22 ndustab teehoolde ja liikluskorralduse kiisimustes valla asutusi ja valla osalusega ettevotteid,
3.23 korraldab taksoveolubade ja sdidukikaartide valjastamise menetluse;

3.24 koost6os haridusspetsialistiga kavandab ja korraldab valla dpilastranspordi;

3.25 haldab oma valdkonda puudutavaid geoinfosiisteeme, kogub ja korrastab andmed;

3.26 tootab vilja ja esitab volikogu ja vallavalitsuse méaruste, otsuste ja korralduste eelndud tema
padevusse antud kiisimustes;

3.27 koostab tema padevusse kuuluvate toimingutega seotud Kirjade, avalduste, taotluste, kaebuste
jms. lahendamise vastuskirjad ning esitab nende lahendamiseks vallavalitsusele vajalikud
ettepanekud

3.28 teeb koost6od vallavalitsuse teiste ametnike ja tootajatega valla omandis olevate teede ja
tanavate hooldamise ja remondi kiisimustes;

3.29 esitab andmed, teeb muudatused ja tdiendused riiklikus teeregistris valla teede kohta;

3.30 korraldab koost6dd riigi, kohalike omavalitsuste jt asutustega tema péadevusse antud kiisimuste
lahendamiseks;

3.31 osaleb valla arengukava ja planeeringute koostamisel;

3.32 esindada valda oma padevuse piirides vastavalt korraldustele ja lepingutele;

3.33 tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t06 iildisest kdigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66 korraldamiseks antud
oigusaktidest ning vahetu juhi seaduslikke teenistusalaseid suulisi ja Kirjalikke korraldusi.

4. OIGUSED

4.1 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavolikogult,
vallavalitsuselt, valla ametiasutuse hallatavatelt asutustelt ja valla osalusega ariiihingutelt ning teistelt
padevatelt isikutelt;

4.2 valmistada ette ja esitada digusaktide eelndusid tema padevusse kuuluvates kiisimustes;

4.3 anda arvamusi ja kooskdlastusi ning allkirjastada oma péadevuse piires teenistusiilesannete
taitmise kaigus koostatud dokumente;

4.4 kokku kutsuda noupidamisi ning teha ettepanekuid t66rithmade moodustamiseks ja asjatundjate
kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

4.5 teha vahetule juhile ettepanekuid oma padevusse kuuluva valdkonna edendamiseks, t66 paremaks
korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

4.6 saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust eelarves ettendhtud mahus;
4.7 kasutada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
saada tehnilist abi nende kasutamisel;

4.8 tegutseda iseseisvalt teenistusiilesannete tditmisel.

5. VASTUTUS

5.1 Avalikku teenistust ja teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivate o6igusaktidega
satestatud tilesannete, ametiasutuse tookorraldust reguleerivate nouete ja juhendite ning kéesoleva
ametijuhendiga kehtestatud teenistusiilesannete seadusliku, Gigeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;
tema poolt viljastatud dokumentide ja teabe digsuse eest;

5.2 teenistusiilesannete tottu teatavaks saanud riigi- ja ametisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni
hoidmise eest;

5.3 viljastatud informatsiooni ja dokumentide digsuse eest;



5.4. kasutusse antud toovahendite ja vara sailimise ning korrashoiu, sihtotstarbelise, heaperemeheliku
ja otstarbeka kasutamise eest ning tegevuse voi tegevusetusega pohjustatud kahju eest vastavalt
seadusandlusele.

6. HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA OSKUSTELE
KEHTESTATUD NOUDED

Haridus ja tookogemus: tehniline keskeri- voi rakenduslik korgharidus, millele lisandub ametialane
enesetaiendamine. Varasem tookogemus liikluskorralduse ja voi omavalitsuse majandusvaldkonnas
Vol teenistus ametikohale vastavas valdkonnas riigi- voi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses.
Keeleoskus: eesti keele oskus keeleoskuse C1 tasemel ja vene keele oskus keeleoskuse B1 tasemel.
Arvutioskus: ametikohal vajalike  teksti-, tabeltootlus- ja andmebaasi  programmide ning
elektrooniliselt peetavate andmekogude kasutamise oskus.

Vihemalt B-kategooria autojuhiloa omamine ja praktiline sdiduoskus.



