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Väikehanke „Microsoft 365 ja Exchange Online rendilitsentsid“ hanketeade  
  

Tapa Vallavalitsus kutsub Teie ettevõtet esitama pakkumust Microsoft 365 ja Exchange Online 
litsentside müügiks aastase lepinguperioodi jooksul.  

 

1. Hanke eesmärk  

Hanke eesmärgiks on Tapa Vallavalitsuse teenistujatele Microsoft 365 erinevate litsentsitüüpidega 
tarkvara kasutusõiguse soetamine 12-ks kuuks.  

 

2. Tehniline kirjeldus  

2.1 Soetatavate litsentside kogus kokku on 43. 
2.2 Soetatavate litsentside kasutusperiood on 12 kuud. 
2.3 Soetatavad litsentsid jagunevad algselt järgmiselt: 
2.3.1 Microsoft 365 Business Basic (koos Teamsiga, aastapõhine leping) – 1 litsents; 
2.3.2 Microsoft 365 Business Standard (koos Teamsiga, aastapõhine leping) – 1 litsents; 
2.3.3 Microsoft 365 Business Premium (koos Teamsiga, aastapõhine leping) – 39 litsentsi; 
2.3.4 Microsoft Exchange Online (leping 1, aastapõhine leping) – 2 litsentsi. 
2.4 Hankija võib rendiperioodi jooksul litsentse juurde tellida (kuupõhine leping, litsentsi 
kehtivus alates tellimisest kuni selle tühistamiseni, aga mitte kauem kui antud hankelepingu 
lõpuni, vt p 8.2). 
2.5 Kogu rendiperioodil kehtib pakkumusekohane renditasu, sh juurde tellitavatele 
litsentsidele. 
2.6 Tasumine toimub Pakkuja esitatud e-arvete alusel kuupõhiselt, vastavalt tellitud litsentside 
arvule ja Pakkumuses toodud kuu maksumusele. 
2.7 Peale hankelepingu lõppu litsentse ei pikendata automaatselt uueks perioodiks. 
 

3. Nõuded Pakkujale  

3.1 Pakkuja peab olema registreeritud Äriregistris (https://ariregister.rik.ee).  

3.2 Pakkujal ei tohi olla riiklikku maksu, makse või keskkonnatasu maksuvõlgu maksukorralduse 
seaduse tähenduses või maksu- või sotsiaalkindlustusmaksete võlg tema asukohariigi õigusaktide 
kohaselt. Hankija kontrollib nimetatud nõude täitmist iseseisvalt avalike registrite alusel ja 
kõrvaldab Pakkuja, kellel nimetatud asjaolu esineb.  

3.3 Pakkuja ei tohi olla pankrotis või likvideerimisel, Pakkuja suhtes ei tohi olla algatatud pankroti- 
või likvideerimismenetlust, tema äritegevus ei tohi olla peatatud ja ta ei tohi olla muus 
sellesarnases olukorras asukohamaa õigusaktide kohaselt.  

 

4. Nõuded pakkumusele  

4.1 Pakkumus tuleb esitada „LISA 1 – Pakkumuse maksumus ja kinnitused“ toodud sisu kohaselt 
digitaalselt allkirjastatuna.  

4.2 Pakkumus peab olema jõus vähemalt 30 (kolmkümmend) päeva.  
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5. Hankemenetluse kord  

5.1 Hankija kontrollib ja hindab pakkumuse vastavust käesoleva hanketeate punktis 4 toodud 
tingimustele.  

5.2 Hankija kontrollib Pakkuja vastavust käesoleva hanketeate punktis 3 kirjeldatud tingimustele 
ja teeb otsuse Pakkuja kvalifitseerimise kohta.  

5.3 Hindamiskriteeriumiks on pakkumuse maksumus ilma käibemaksuta. 

5.4 Hankijal on õigus küsida Pakkujatelt täiendavat selgitust või tõendeid käesolevas hanketeates 
toodud tingimuste täitmise kohta.  

5.5 Hanke tulemuste kinnitamine toimub vallavalitsuse korraldusega. Korraldus edastatakse peale 
kinnitamist pakkujatele kolme tööpäeva jooksul e-postiga. 

5.6 Eduka Pakkujaga sõlmitakse leping litsentside soetamiseks (vt Lisa 2 – Lepingu projekt).  

5.7 Hankijal on õigus vähendada töömahtusid kui maksumused ületavad hanke eeldatavat 
maksumust ning hankija rahalisi võimalusi. Läbirääkimisi mahtude vähendamiseks võib pidada 

5.8 Hankijal on õigus kõik vastavaks tunnistatud pakkumused tagasi lükata kui kõigi pakkumuste 
maksumused ületavad hankija eelarves planeeritud vahendeid.  

 

6. Pakkumuse esitamise tähtpäev  

6.1 Pakkumus tuleb esitada e-posti aadressile vallavalitsus@tapa.ee.  

6.2 Pakkumuse esitamise hilisem tähtaeg on 13. märts 2025 kell 11:00. 
 

7. Info ja teabevahetus 

7.1. Täiendavat informatsiooni ja selgitusi saab esitades kirjalikult küsimuse e-posti aadressil 
vahur.saaremets@tapa.ee. 

7.2. Küsimustele vastamine toimub kolme tööpäeva jooksul. Juhul kui küsimuse või 
selgitustaotluse laekumise ja pakkumuse esitamise tähtaja vahele ei jää vähemalt ühte tööpäeva, 
ei ole hankija kohustatud vastama ja selgitusi andma. 

 

8. Lepingu tingimused 

8.1. Leping sõlmitakse hiljemalt 10 päeva jooksul pärast pakkumuse edukaks tunnistamise 
otsusest teavitamisest. 

8.2. Lepingu kehtivuse periood on 31.03.2025 kuni 31.03.2026. 

8.3. Pakkuja esitab Hankijale arveid masinloetava e-arvena, muid arve formaate Hankija ei 
aktsepteeri.  

 

Lisad: 

Lisa 1 – Pakkumuse maksumus ja kinnitused 
Lisa 2 – Lepingu projekt 

 


